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1. Uvod

Tento dokument poskytuje komplexni informace o nastaveni internich postupd pro MAS Nad Prahou,
0.p.s. (dale MAS) pro obdobi 2021-2027, které jsou zpracovany v souladu s vnitfnimi dokumenty MAS,
»Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich pland v
programovém obdobi 2021-2027, ,Akceptace programového rdmce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje” ze dne 2.2.2023 ¢j. MMR -8938/2023- 26, kde jsou definovany
povinnosti MAS nad ramce MP-INRAP a v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce
OP TAK” ze dne 29. 6. 2023 ¢j. MPO 65628/2023.

Schvélené IP zvefejiiuje Kanceldf MAS na webovych strdnkdch MAS Nad Prahou
https://nadprahou.eu/. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych Internich pokyn( (dale IP) a

zapracovanych zasadnich pfipominek fidiciho organu Integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje IROP/ Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale
RO IROP/RO OP TAK).

2. ldentifikace MAS

Nazev MAS MAS Nad Prahou o.p.s.

Pravni forma Obecné prospésna spolecnost
ICo 01398717

Adresa sidla Mélnicka 275, Libeznice, 250 65
Adresa kancelare Mélnicka 275, Libeznice, 250 65
Internetové stranky www.nadprahou.eu

E-mail info@nadprahou.eu

Datova schranka gi5vybi

Bankovni spojeni — Cislo uctu 2849045389/0800

Rok zaloZeni 2013

2.1 Organy a administrativni kapacity MAS

Kompetence jednotlivych organl MAS jsou stanoveny ve Statutu MAS. ZpUsob vlastniho jednani
organll MAS je rozepsan v jednacich radech.

Valna hromada (dale ,VH“) je nejvy$sim organem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.
ZpUsob jednani a pravomoci jsou upraveny ve Statutu MAS.

Programovy vybor MAS (dale ,,PV*) je rozhodovacim organem MAS. Clenové PV jsou voleni z partner(i
MAS, pricemZ verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. ZpUsob
jedndani a pravomoci jsou upraveny ve Statutu MAS.
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Vybérova komise (dale ,VK“) je vybérovym organem MAS. Clenové komise jsou voleni ze subjektd,
které na uzemi MAS prokazatelné pusobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav.

Kontrolni vybor (dale ,KV“) je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partnerl MAS. Kompetence KV jsou vymezeny ve Stanovach MAS.

Kancelaf MAS je administrativni jednotkou pro realizaci SCLLD. Cinnost KancelaFe MAS pro realizaci
SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027. Za chod Kancelafe je
odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Za realizaci programového ramce IROP a za
realizaci programového rdamce OP TAK strategie CLLD jsou odpovédni pfislusni projektovi manaZzefi
programovych ramcl (dale manazer PR). Kancelar MAS zahrnuje také administrativni pracovnika a IT.
Pracovnici Kancelafe MAS zapojeni do hodnoceni a vybéru Zadosti musi pred zahdjenim hodnoceni
podepsat Eticky kodex (viz pfiloha téchto informacnich podminek). Pokud by méli mit konflikt zajma v
souvislosti s konkrétni Zadosti, jsou z procesu hodnoceni zcela vylouceny. Tim neni dotcena jejich
povinnost byt napomocni a konzultovat projektové zaméry v¢. poradani seminarQ k jednotlivym
vyzvam.

3. Animace

V ramci animacnich a komunikacnich ¢innosti MAS vyuZiva zejména telefonické a osobni setkani a
komunikaci pracovnikl Kanceldfe MAS s aktéry v Gzemi. StéZejni je konzultace potfeb jednotlivych
partnerd a dalSich aktér(l v dzemi, kdy jsou individudlné sezndmeni s dotacnimi moznostmi. Dale
probiha konzultace projektovych zamérd potencionalnich Zadatell a ovéreni jejich zpUsobilosti.

4. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovavaji projektovi manaZefi PR a schvaluje PV. Harmonogram je obvykle
zpracovavan na jeden kalendarni rok. V pfipadé potfeby zajistuje Kancelai MAS aktualizaci
harmonogramu. Odpovédnost za vypracovani a pfipadnou aktualizaci harmonogramu ma Vedouci
zaméstnanec pro SCLLD/Projektovy manazer PR.

Harmonogram vyzev zverejriuje Kancelaf MAS na webu: https://nadprahou.eu/.

KancelaF MAS zasila na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro piedkladani projektl z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje po
jejich schvéleni na webu https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.
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Poté nasleduje pfiprava vyzvy MAS, kterd musi respektovat podminky pro podporu integrovanych
projektl CLLD, jak je vyhlaseno RO IROP a RO OP TAK.

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

e MAS mUzZe vyhlasit vyzvu aZ poté, co byla pfislu$na vyzva RO zvefejnéna. ~

e Text vyzvy MAS musi plné v souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS

e Vyzva od MAS musi byt kolova, coz znamend, Zze hodnoceni projektovych zamérl bude
provadéno po uzavérce predkladani projektovych zaméra.

e Vyzva musi respektovat minimalni IhGtu pro ukonceni pfijmu projektovych zamérd, ktera by
méla byt nejméné 4 tydny od vyhlaseni vyzvy. Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérd
nemuZe nastat dfive neZ 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu Zadosti o podporu.

o Text vyzvy, véetné vsech pfislusnych dokumentl, musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS a musi byt k dispozici po dobu udrzitelnosti vSech realizovanych projektd.

Tato opatreni zajistuji, Zze vyzva k predkladani projektovych zamér( bude transparentni, spravedlivad a v
souladu s programovymi podminkami, a Ze Zadatelé budou mit dostatek ¢asu na pfipravu svych
projektd. KancelaF MAS na vyzadani zasila dokumentaci k vyzvé RO OP (text vyzvy véetné pfiloh).

4.3 Vyhlaseni vyzev na predkladani projektovych zdmérd a zmény vyzvy

Vyzvu MAS je moziné vyhlasit po schvéleni PR IROP SCLLD 2021-2027/PR OP TAK 2021-2027, po
vypracovani a schvéleni IP, vyhlddeni nadfazené vyzvy RO IROP/RO OP TAK a po schvaleni vyzvy MAS
organem MAS. Nadiazenou vyzvou RO IROP/RO OP TAK jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS,
z nichZ pouze nékteré maze MAS upravit a omezit. Vyzva MAS neml(zZe byt ukoncena pozdéji, nez je
stanoveno datum ukonéeni pFijmu projektovych zamérd ve vyzvé RO IROP/RO OP TAK. Vyzva MAS na
predkladani projektovych zamérl je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostfednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese: https://nadprahou.eu/vyzvy/

Zména vyhlasené vyzvy MAS, vcetné pfiloh, miZe byt provedena pouze v mimoradnych situacich po
schvaleni odpovédnym organem MAS. V textu vyzvy musi byt popis zmény, ddle musi obsahovat
zdUvodnéni divodu pro pfijeti zmény a definovat, jaky vliv budou mit tyto zmény na Zadatele/ptijemce,
pokud jesté neprobiha vyhodnoceni projektovych zamér. O jakékoli zméné budou Zadatelé
informovani prostrednictvim Vedoucim pracovnikem kanceldfe nebo projektovym manazerem
prostfednictvim datové schranky nebo e-mailu. Tyto informace budou také zvefejnény na
internetovych strankach MAS a Sifeny stejnymi komunikacnimi kanaly, které byly pouzity k oznameni
pGvodni vyzvy. Tato komunikace bude provedena co nejdfive po schvaleni zmény a nejpozdéji do 5 PD
dnd od schvaleni zmény.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést (pokud neni uloZzena povinnost pravnimi
predpisy nebo zménou metodickych dokladi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,
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e zmeénit maximalni a minimalni hranici celkovych zplsobilych vydaj,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

ménit kritéria pro posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD

Zmény vyzvy schvaluje PV. MAS miZe mimo jiné rozhodnout o navyseni alokace vyzvy. Podminkou je
volna alokace v daném opatreni PR.

v o

5. Hodnoceni projektovych zameru

Hodnoceni projektu je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od pfijeti projektového zaméru do
podani plné Zadosti o podporu do MS2021+.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Kanceldf MAS kritéria a kontrolni listy pro administrativni
hodnoceni a vécné hodnoceni v ramci posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD. MAS
stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila ptinos projekt( k pInéni zamérd a cil& SCLLD. Zadatel&im
jsou jednotliva kritéria administrativniho hodnoceni a vécného hodnoceni v rdmci posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD zndma pred podanim projektového zdméru (jsou soucasti vyzvy MAS
jako priloha). Kontrolni listy obsahuji podotazky, které jsou rozpracovanim korenovych kritérii.
Kanceldf MAS zverejni Kontrolni listy nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS na www.nadprahou.eu
Kritéria schvaluje PV. MAS zajisti, Ze navriena kritéria budou nediskriminacni, srozumiteln3,
transparentni a objektivni, a budou splfiovat zékladni pravidla pro tvorbu kritérii a jejich vymezeni

Vlastni hodnoceni projektu probiha ve trech fazich:

¢ Administrativni hodnoceni — provadi Kanceldf MAS

¢ VVécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS

¢ \/ybér projektovych zamér( — provadi Programovy vybor MAS

¢ Pfezkum administrativni ¢i vécné faze — provadi Kontrolni vybor MAS

v o

6. Prijem projektovych zaméru

Formular projektového zaméru zpracovava Kanceldr MAS, schvaluje PV, Zadatel ho vypliiuje a podava
na MAS ve lh(té stanovené pro predkladani zamér(. Formular projektového zaméru je zverejnén jako
pfiloha vyhlasované vyzvy MAS na webovych strankdch MAS, a to nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy
MAS.

Zadatel vyplni formula¥ projektového zaméru pozadovanymi informacemi o projektu a nésledné jej
podepisSe (akceptovan je i elektronicky podpis). Pozadovany format je PDF. Kompletné pfipraveny
projektovy zamér véetné pozadovanych priloh Zadatel odesle datovou schrankou do datové schranky
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MAS, ID DS qi5vybi. Do predmétu zpravy uvede Cislo vyzvy, do které podava projektovy zamér. Jako
potvrzeni o prijeti projektového zaméru slouzi automaticky generovana dorucenka datové schranky.
Projektové zaméry dorucené po terminu pfijma projektovych zamér(, budou automaticky vyrazeny.
Seznam zaregistrovanych projektovych zamér( Kancelaf MAS zverejni na svych webovych strankach
nejpozdéji do 5 PD od ukonceni pfijmu projektovych zaméra.

6.1 Administrativni hodnoceni

Administrativni hodnoceni posuzuje, zda je projektovy zamér v souladu s PR, podminkami vyzvy MAS.
Ovértuje se, zda Zadatel poskytl vSsechny potiebné (daje v projektovém zdméru a pfipojil vSechny
pozadované prilohy. Dale se sleduje, zda existuje soulad informaci mezi rGznymi ¢astmi projektového
zaméru a jestli byl tento projektovy zdmér podepsan opravnénou osobou.

Administrativni hodnoceni provadi Kancelaif MAS do 30 PD od ukonceni pfijmu projektovych zaméri
ve vyzvé MAS. Kancelaf MAS muZe zahdjit administrativni hodnoceni ihned po pfijeti projektového
zaméru a pred terminem ukonceni ptijmu projektovych Zadosti. Pti kontrole je uplatnéno pravidlo 4
o€i tzn., Ze kontrolu budou provadét 2 povéreni pracovnici Kanceldfre MAS spliujici Eticky kodex
(pFiloha IP), ktery pred zahajenim hodnocenim podepisi. Hodnoceni se zaznamenava do Kontrolnich
listl administrativniho hodnoceni. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Pokud Kanceldr MAS pfi administrativnim hodnoceni zjisti nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzve
manazer PR Zadatele k doplnéni projektového zaméru v nasledujicich pripadech:

1. hodnoceni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii bylo nesplnéno
2. hodnoceni jednoho ¢i vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) bylo nehodnoceno

Vyzva k doplnéni je Zadateli zasland datovou schrankou a obsahuje konkrétni divody, proc kritéria
nebyla splnéna, a také poZadavek na predloZeni nebo doplnéni potfebnych informaci. Soucasné
stanovuje |hdtu pro doruceni téchto informaci, ktera cini 5 PD od data doruceni poZadavku. Tato lh(ta
mUze byt v odlvodnénych pfipadech prodlouzena o maximalné 5 PD.

Pokud Zadatel predlozi pozadované informace a doplni projektovy zamér, Manazer vytvoti novou verzi
Kontrolniho listu administrativniho hodnoceni, pficemz kritéria, ktera zlstala nezménéna, budou
prevzata z puvodniho hodnoticiho seznamu. Pokud Zadatel nedoda dostatecné informace nebo vibec
nereaguje na prvni vyzvu k doplnéni, mize byt vyzvan podruhé, opét s Ih(itou 5 PD. Pokud nereaguje
a nedojde k napravé, bude hodnoceni ukonéeno a projektovy zamér je vyrazen. Zadatel bude
informovan datovou schrankou a ma moznost podat Zadost o prezkum, a to ve Ih(té 15 KD od doruceni
zpravy (déle kapitola 8).

P¥i zjisténi, ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké tdaje navic nad pozadavek administrativni
kontroly, bude projektovy zamér p¥i administrativni kontrole vyrazen.

Zodpovédnost za spravnost vyplnéni kontrolnich listd administrativniho hodnoceni ma Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Kanceldif MAS postupuje projektové zameéry, které splnily
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administrativni kontrolu, VK k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukoncéeni administrativni kontroly
vsech projektovych zaméra.

6.1 Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni je zhodnotit kvalitu projektovych zamér( z hlediska jejich schopnosti
naplfiovat cile stanovené v Ramcovém programu IROP/OP TAK a strategii CLLD. Toto hodnoceni také
umoznuje provést porovnani projektll na zakladé jejich kvality. Posouzeni souladu s cili a strategii
probihd na zadkladé predem definovanych a verejné dostupnych kritérii, kterd jsou uvedena v kazdé
vyzvé MAS. Do vécného hodnoceni jsou preddny pouze projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Za vécné hodnoceni zodpovida VK a ve spolupraci s Kancelafi MAS vytvari
zapis z jedndni a kontrolni listy vécného hodnoceni. O kazdém kontrolnim listu probéhne hlasovani VK.
Zodpovédnost za sestaveni finalnich kontrolnich listd ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Pravidla pro jednani VK jsou uvedena ve Statutu MAS a Jednacim radu VK.

Vécné hodnoceni za¢ind aZ po dokonceni administrativni kontroly vsech projektovych zamérl tj. po
uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum nebo po obdrzeni vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum ze strany vsech Zadatel. Vécné hodnoceni je provedeno VK do 30 PD od zahdjeni vécného
hodnoceni.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Pro kazdou vyzvu
je ur¢ena minimalni bodova hranice pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Podklady pro hodnoceni obdrzi ¢lenové VK nejpozdéji 5 PD pred vlastnim jedndnim. Kancelaf MAS
zasila pozvanku na jednani VK.

Vécné hodnoceni zahrnuje nasledujici kroky:

v' Kanceldi MAS pfipravi podklady pro hodnoceni, tj. projektové zdméry a jejich pFilohy,
v pfehledné podobé.

v MAS povinné o terminu jednani VK informuje RO IROP/ RO OP TAK a umoini zastupci RO OP
Ucastnit se jedndani VK v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

v" Clenlm VK je zaslan seznam projektl, ktery obsahuje nazev projektového zdméru a
nazev/jméno Zadatele a dalsi potfebné podklady, které pfipravi Kancelaf MAS.

v Clenové VK jsou vyzvani, aby pisemné (alespori e-mailem) obratem nahlasili Kancelafi MAS,
pokud jsou ve stfetu zajma k nékterym z uvedenych projekta.

v Kanceladf MAS zajisti pfed zahajenim prezenéniho hodnoceni VK prosgkoleni viech ¢leni VK o
stfetu zajm( a seznami cleny s postupem pti bodovani a rozhodovani.

v Clenové VK v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

v" Hodnoceni probihd dle kritérii vécného hodnoceni a zaznamendavéd se do kontrolnich listd.
Seznam téchto kritérii vé. moznych pfidélenych bodu je pfilohou vyzvy.

v" Hodnoceni je provedeno do 30 PD dn(l od jeho zahdjeni.

Kanceldf MAS zajisti, aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni projektovych zamérd verejny sektor ani
74dna ze zdjmovych skupin nepfesahla 49 % hlasovacich prav. Clenové VK, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se
mohou jednani formalné zucastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale
zdrizi.
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Na jednani VK vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle dosazenych
bod(, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni véetné
informace, zda projektovy zamér spliiuje nebo nespliiuje podminky vydani souladu se SCLLD, ptipadné
seznam nahradnich projekt(. V pfipadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podani
projektového zaméru na MAS. Zapis z jednani VK vyhotovi Kanceldf MAS. Zapis schvaluje predseda
komise, zapisovatel a ovérovatel zdpisu. O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan
prostifednictvim datové schranky.

Ode dne doruceni zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita 15 KD pro moznost podani Zadosti
o prezkum (dale kapitola 8). V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatelll podd Zadost o prezkum,
pozastavuje se lh{ta pro vécné hodnoceni pro vsechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MAS,
do doby, nez je pfipadnad Zadost o prezkum/zadosti o prezkum vyfeSend a je opravné hodnoceni
ukonéeno. Zadatelé se mohou podéni Zadosti o piezkum vzdat. Po uplynuti Ihiity pro poddni Zadosti o
prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vSech ZadatelQ, resp. po vyfizeni
Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni, je vécné hodnoceni ukonceno.

Zapis z jednani Vybérové komise je vloZzen na webové stranky MAS. O vysledku vécného hodnoceni je
Zadatel informovan prostrednictvim datové schranky.

7. Vybér projektovych zdmérl a posouzeni souladu se SCLLD

Proces vybéru projektl je soubor aktivit, které probihaji od ukonceni faze vécného hodnoceni az do
doby, kdy PV ucini rozhodnuti o vybranych projektech. Pravidla jednani PV jsou uvedena ve Statutu
MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild pozvanku na jedndni ¢lentim PV, informuje RO
IROP/RO OP TAK o terminu jednani PV, na kterém budou projednavany projektové zaméry pro realizaci
v IROP/OP TAK. MAS musi umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to
pozada. Soucasti pozvanky pro cleny PV je zapis z jednani VK, poptipadé dalsi dokumentace MAS.

PV vybird projekty na zkladé navrhu VK. Clenové PV, ktefi provadéji vybér projektd na zakladé vysledku
vécného hodnoceni a jsou ve stfetu zajmU, se mohou jednani formalné zdcastnit (v zajmu zajisténi
usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.

Jednani PV se kona nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze vécného hodnoceni (po uplynuti |hiity pro
podani zZadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zZadosti o pfezkum vsech Zadateld,
resp. po vyrizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni). Do procesu posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD muZe jako mezi krok vstoupit pfipadny prezkum administrativniho nebo
vécného hodnoceni. Za tyto C¢innosti odpovida KV. Pfi vybéru projektl plati poradi projektd a jejich
bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni a nelze je ménit.

PV muZze urcit ndhradni projekty v kazdé vyzvé. Nahradnim projektem je hranic¢ni projekt, popfipadé
dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni. PV zodpovida za alokaci vyzvy
MAS. V pfipadé, Ze néktery z vySe bodové umisténych a vybranych projektl odmitne pridélené financ¢ni
prostfedky v dané vyzvé, bude alokace presunuta na dalsi Zadatele v poradi dle dosazenych bod
(ndhradni projekty).

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne PV o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.
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PV posuzuje a schvaluje u vybranych projektovych zamérQ k podpofe vydani Rozhodnuti MAS o
souladu projektového zdméru se SCLLD pouze do 100% alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy
zamér predlozZen za splnéni podminek vyzvy MAS.

V ptipadé nahradnich projektd mizZe rozhodnout navyseni alokace, pokud vyzva nebyla vyhlasena na
celou alokaci opatreni, tzn. miZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych
vydaj( na opatfeni SCLLD. Navy3eni alokace vyzvy musi byt provedeno pfed pfeddnim projekt(i na RO.
PV taktéZ mlze urcit a schvalit asovou platnost Rozhodnuti MAS o souladu/nesouladu projektového

zaméru se SCLLD.

Z jednani PV vznikne zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany (véetné
projektd Zadatel(, ktefi odstoupili od realizace projektu), poptipadé nahradni projekty k podpore a u
kterych bylo odsouhlaseno vyddani souladu projektového zaméru se SCLLD.

Clenové PV podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové PV maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda PV, zapisovatel a uréeny ovérovatel zdpisu. Podrobnosti jsou
uvedeny ve Statutu MAS a Jednacim fadu PV. Projektovym zamérim, které splnili podminky, bude
vydano Rozhodnuti MAS o souladu se SCLLD a zaslano datovou schrankou do 5 PD od ukonceni jednani
PV.

Kancelar MAS uverejni vysledky vybéru projektovych zamérid, bodové ohodnoceni a doporuceni
k vydani souladu se SCLLD projektovych zamérd na webovych strankach MAS.

Kancelaf MAS je povinna do 10 PD od ukonéeni vybéru projektovych zamérd predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektl a zapis z jednani PV. Ukonéenim vybéru
projektovych zamér( se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani PV opravnénymi osobami.

7.1 Podani plné zadosti o podporu k financovani z IROP/OP TAK

Zadatelé, jejichz projekty jsou vybrany k podpofe a je jim vydano kladné ,,Rozhodnuti o souladu se
strategii CLLD MAS“, musi ve Ih{té do 3 mésich, pokud neni uréeno jinak, dopracovat a podat Zadost
o podporu do MS2021+. V pfipadé vyjimecnych situaci vyplyvajicich z administrativni pfipravy
Zadosti o podporu, informuji Zadatelé Kancelaié MAS a domluvi se na prodlouzeni lhaty pro zadani
plné Zadosti o podporu v MS2021+.

Pti zadavani plné Zadosti o podporu postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o
podporu. Podminky nadfazenych vyzev a daldi postupy jsou v gesci RO IROP.
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 / RO OP TAK https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-
apodpora-podnikani/optak-2021-2027/ Podéni zadosti se fidi Specifickymi pravidly a Obecnymi
pravidly RO IROP/RO OP TAK. Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Rozhodnuti o souladu se strategii
CLLD MAS Nad Prahou, o.p.s. Dalii povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO
IROP/RO OP TAK.

Pti zpracovani plné zadosti v MS2021+ muze Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manazer Programového ramce IROP.
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Jakmile bude mit Zadatel Zddost hotovou, tak ji finalizuje a informuje datovou schrankou Kancelar MAS,
Ze zadost je v MS2021+ finalizovana a Ze Zada o posouzeni shody se zdmérem predloZzenym na MAS.
Zadatel do 74dosti o podporu v MS2021+ nasdili jako jednoho ze signataiti Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD (hlavni kontrolor a schvalovatel) a jako ¢tenare (druhého schvalovatele) manazZera PR,
neurci-li Kanceldi MAS jinak. Schvalovatel je zarover druhym kontrolorem, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni kontroly a zaroven ovéruje spravnost kontroly signatare.

Manazer PR jako schvalovatel posoudi, jestli je Zddost o podporu v souladu s plivodné predlozenym
zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova poZzadovana castka, prip. dalsi parametry hodnocené
kritérii MAS). Schvalovatel stvrzuje svoji kontrolu pouze podepsanim Kontrolniho listu shody
projektového zdméru s Zadosti o podporu zadanou v MS2021+.

Vysledek kontroly shodnosti projektového zaméru a Zadosti o podporu muze byt nasledujici:

® Projektovy zamér a Zadost o podporu je shodny — tj. z(stavd nezménény a neobsahuje odchylky od
pGvodniho projektového zaméru nebo obsahuje pouze zmény a odchylky, které jsou v ramci
tolerovaného rozsahu, pak postupuje schvalovatel tak, Zze da pokyn vedoucimu zaméstnanci pro
realizaci SCLLD, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+ jako prvni. Nasledné Zadost podepise
elektronicky i opravnéna osoba zadatele.

® Projektovy zamér a Zadost o podporu neni shodny — projektovy zamér se vyrazné lisi od pavodniho
projektového zdméru nebo obsahuje zavazné odchylky, ptipadné se jedna o zmény a odchylky, které
ale nejsou v tolerovaném rozsahu. Pak mlze byt Zadatel vyzvan ke korekci Zadosti o podporu v
MS2021+ maximalné dvakrat.

Vyzva zadateli bude doruc¢ena datovou schrankou spolecné s vysledky kontroly shodnosti projektového
zaméru a zadosti o podporu v MS2021+. Lhita pro provedeni korekci je stanovena na 5 PD od odeslani
datové zpravy Zadateli. V pfipadé odlvodnénych situaci lze tuto IhGtu prodlouZit o dalSich 5 PD. Pokud
nedojde k napravé Zadosti nebo Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, bude mu zaslana druhd vyzva
s IhGtou 5 PD.

Pokud ani po druhé vyzvé nedojde k provedeni potrebnych korekci v Zddosti o podporu v MS2021+,
MAS nepfipodepise Zadost v systému MS2021+ (a tedy nebude moziné ji podat), coz povede k
zneplatnéni dfive vydaného Rozhodnuti MAS o shodnosti projektového zaméru se SCLLD.

Zadatel bude informovén o vysledku kontroly shodnosti projektového zdméru a 7adosti o podporu
zadané v MS2021+. Soucasti této informace bude také Kontrolni list shodnosti projektového zaméru s
Zadosti o podporu v MS2021+.

8. Pfezkum hodnoceni projektl

Zadatel mdze podat 74dost o pfezkum proti negativnimu vysledku administrativniho hodnoceni nebo
proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécné hodnoceni. Zadost o pfezkum je mozné podat do 15
KD od odeslani vysledku hodnoceni 7adateli datovou schrankou. Zadatelé se mohou prava na poddni
Zadosti o prezkum vzdat. Kancelair MAS informuje Zadatele o moznosti vzdani se prezkumu datovou
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schrankou z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v
pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum

Zadatel zpracuje 7adost v pisemné podobé a podava ji e-mailem nebo datovou schrankou, které jsou
uvedené ve vyzvé. Zadost musi obsahovat ¢ast hodnoceni a viechna kritéria, proti jejich hodnoceni
se Zadatel odvolava, zaroven je nutné uvést popis odlvodnéni Zadosti o prezkum.
K nehodnocenym a nerelevantnim kritériim nelze podat Zadost o prezkum. Neni-li Zadost
zpracovana a podana uvedenym zplsobem, nebude preddna k posouzeni kontrolnimu organu
MAS.

KV rozhodne o zadosti o pfezkum nejpozdéji do 10 PD (v odlivodnénych pripadech do 20 PD) od zaslani
Zadosti o prezkum datovou schrankou Zadatelem. KV se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k
vyfazeni projektového zaméru (administrativni hodnoceni) nebo proti vysledku bodového hodnoceni
(v&cné hodnoceni). Zadatel se mGze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném
projektovém zaméru. Na dodateéné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zdméru, nesmi
byt bran zfetel. U kazdého prezkoumavaného kritéria KV uvede, zda shledal Zadost diivodnou nebo
nedlvodnou a zarover uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani KV. Tento zdpis bude obsahovat

minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnika,

e struény popis obsahu zadosti o prfezkum, identifikace zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z dlivodu stifetu zajmd,

e rozhodnuti KV s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava projektovy manazer PR, a podepisuji zastupci KV. Pokud nastane situace, kdy bude
Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlivodna, probéhne nové hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch
kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok KV je zdvazny pro opravné hodnoceni. Projektovy
zameér je vracen do dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti KV
nutné opravit.

Opravné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel uvedenych v kapitole 6. O vysledku jednani KV
informuje Kancelar MAS Zadatele datovou schrankou. Soucdsti vyrozuméni o vysledcich prezkumného
fizeni je i zapis KV.

9. Zmény projektu

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly RO IROP/RO OP TAK. Zménové Fizeni probihd
prostirednictvim vyrozumeéni MAS o potiebnosti zmény ze strany Zadatele projektového zameéru, ktery
je povinen informovat MAS o potiebé zmény projektu. Je zodpovédnosti Zadatele predloZit vSechny
podstatné zmény, které se vyskytnou béhem realizace a udrzitelnosti projektu, s dostate¢nym
predstihem. V pfipadé nepldanovanych zmén musi Zadatel okamZité informovat MAS, jakmile se takova
zména objevi.

MAS se vyjadfuje k nasledujicim zménam projektu:
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® snizeni nebo zvyseni hodnoty indikator( vystupu,

e prodlouZeni pfedpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,

® snizeni celkovych zpUsobilych vydaju projektu,

e zména finan¢niho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni Cerpani, pokud byl
soucasti projedndvaného projektového zaméru.

Pokud dojde k podstatné zméné projektu, ma MAS 20 PD od obdrzeni informaci o zméné na to, aby
posoudila, zda navrhovand zména neni v rozporu se schvalenou strategii CLLD a zda tato zména nem3
negativni vliv na dosaZeni cil( strategie CLLD.

Za provadéné cinnosti v ramci posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektu odpovida projektovy
manazer PR. Vysledek nasledné Zadateli/pfijemci zasild Kanceldf MAS datovou schrankou. Vyjadreni
MAS je zapsdno do dokumentu Vyjadieni MAS k Zadosti o zménu.

10. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje projektovy manaZzer PR. Konzultace s Zadateli a pfijemci poskytuje
Kancelar MAS bezplatné k ptipravé projektu a k navrhovanym zménam projektd, stejné tak i realizaci
seminard a workshopl uréenych pro Zadatele.

Komunikace se Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace,
telefonicky nebo osobné po predchozi domluvé. Kancelar MAS poskytuje osobni konzultace predevsim
v prostorach pracovisté MAS. Kontaktni informace a dostupné moZznosti konzultace jsou zvetejnény na
internetovych strankdach MAS, aby byly snadno dostupné pro vSechny zainteresované subjekty.

11. Archivace a auditni stopa

MAS se fidi zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a kap. Archivace a auditni stopa.
MAS se pti nakladani a archivaci s dokumenty souvisejicimi se SCLLD fidi podle internich dokumentu.
Kancelaf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR a jejich realizaci po dobu
uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné viak do 31. 12. 2035), a zajistuje tak dostate¢nou
auditni stopu o realizaci PR.

Kancelai MAS zpfistupni RO dokumentaci souvisejici s realizaci SCLLD v souvislosti s PR a na 7adost RO
poskytne informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci PR.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym orgdndm CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci PR a
zajisti pristup k veskerym dokladdm a dokumentim souvisejicim s realizaci PR.

MAS ma povinnost informovat RO o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dalimi
povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s PR o jejich vysledcich.

12. Opatreni proti stfetu zajma

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za posuzovani a kontrolu, zda nedochazi ke
stfetu zajmu.
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Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci Kancelafre MAS, provadéjici administrativni hodnoceni, nesmi byt v podjatosti vici
hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex, ktery je prilohou téchto
IP. Pokud jsou zaméstnanci Kancelafe MAS podjati, informuji vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé MAS hodnotit.

Clenové PV, VK a KV, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektovych zamérd, pred kazdym
jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér projektovych zameér,
podepisi Eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfristupu k Zadatelim.

Clenové PV, VK a KV ve stfetu zajmG jsou povinni o této skute¢nosti informovat vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD pred jednanim PV, VK a KV pfipadné neprodlené po zjisSténi této
skutecnosti.

Clenové PV, VK a KV, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamér(, které danému projektovému zaméru pfri
hodnoceni a vybéru konkuruji.

Clenové PV, VK a KV fadné zdGvodriuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho
bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

V zépisech z jednani PV, VK a KV budou mimo jiné uvedeny informace o stfetli zajm0 danych ¢lend.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD provadi Setfeni ke stfetu zajm0 a to ovérenim, jestli vSichni
hodnotitelé ¢lenové PV, VK a KV podepsali Etické kodexy.

Kancelar MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepresahla 49 % hlasovacich prav.

Priloha Eticky kodex

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €I VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZenych na zdkladé vyzvy SCLLD MAS Nad Prahou o.p.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce IROP
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J4, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamér( do
Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) ptijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky
kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zdjmu s jeho/jejim
zajmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery prinasi
nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/ka musi
zachovat mlcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych
zaméru dozvédél/a.

3.V pfipadé, Zze ma hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.

4.V pfipadech, kdy je hodnotitel/ka pfedkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i
ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplisobem podilet
na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového
zaméru ¢i jej jakymkoliv zpdsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalsich
projektovych zamérl ve stejné vyzvé.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/ka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zaddna jind zvyhodnéni, ktera by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a
oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pfistupnym nepatfi¢cnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.
4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které by ho/ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne jia o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu,
véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pFijmeni

Podpis

Misto a datum

Seznam zkratek

API Agentura pro podnikani a inovace
CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj
CRR Centrum pro regionalni rozvoj
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Kontrolni vybor
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Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich

akénich pland v programovém obdobi 2021 — 2027

Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 - 2027
Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

Pracovni den
Programovy ramec
Programovy vybor MAS
Ridici organ

Ridici organ Integrovany regionalni operaéni program

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
Valna hromada
Vybérova komise
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