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1. Uvod

Tento dokument poskytuje komplexni informace o nastaveni internich postup( pro MAS Nad Prahou,
0.p.s. (dadle MAS) pro obdobi 2021-2027, které jsou zpracovany v souladu s vnitfnimi dokumenty MAS,
»Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich plant v
programovém obdobi 2021-2027“, , Akceptace programového ramce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje” ze dne 2.2.2023 ¢j. MMR -8938/2023- 26, kde jsou definovany
povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP a v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce
OP TAK“ ze dne 29. 6. 2023 ¢j. MPO 65628/2023.

Schvdlené IP zvefejiuje Kanceldf MAS na webovych strankdach MAS Nad Prahou
https://nadprahou.eu/. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych Internich pokynt (dale IP) a

zapracovanych zasadnich pripominek fidiciho organu Integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje IROP/ Operaéniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale
RO IROP/RO OP TAK).

2. |dentifikace MAS

Nazev MAS MAS Nad Prahou o.p.s.

Pravni forma Obecné prospésna spolecnost
ICo 01398717

Adresa sidla Mélnickd 275, Libeznice, 250 65
Adresa kancelare Mélnickd 275, Libeznice, 250 65
Internetové stranky www.nadprahou.eu

E-mail info@nadprahou.eu

Datova schranka gi5vybi

Bankovni spojeni — Cislo uctu 2849045389/0800

Rok zalozZeni 2013

2.1 Organy a administrativni kapacity MAS

Kompetence jednotlivych organli MAS jsou stanoveny ve Statutu MAS. ZpUsob vlastniho jednani
orgadnl MAS je rozepsan v jednacich fadech.

Valna hromada (déle ,VH”) je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partneri MAS.
Zpusob jednani a pravomoci jsou upraveny ve Statutu MAS.

Programovy vybor MAS (dale ,PV“) je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové PV jsou voleni z partnerd
MAS, pficemz vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Zplsob
jedndni a pravomoci jsou upraveny ve Statutu MAS.
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Vybérova komise (dale ,VK“) je vyb&rovym organem MAS. Clenové komise jsou voleni ze subjektd,
které na uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani zadna ze zadjmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav.

Kontrolni vybor (dale ,KV*“) je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partneri MAS. Kompetence KV jsou vymezeny ve Stanovach MAS.

Kancelaf MAS je administrativni jednotkou pro realizaci SCLLD. Cinnost Kancelafe MAS pro realizaci
SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027. Za chod Kancelare je
odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Za realizaci programového ramce IROP a za
realizaci programového ramce OP TAK strategie CLLD jsou odpovédni pfislusni projektovi manazefi
programovych ramct (dale manaZer PR). Kancelar MAS zahrnuje také administrativni pracovnika a IT.
Pracovnici Kancelafe MAS zapojeni do hodnoceni a vybéru Zadosti musi pred zahdjenim hodnoceni
podepsat Eticky kodex (viz pfiloha téchto informacnich podminek). Pokud by méli mit konflikt zajmu v
souvislosti s konkrétni Zadosti, jsou z procesu hodnoceni zcela vylouceny. Tim neni dotena jejich
povinnost byt ndpomocni a konzultovat projektové zaméry v¢. poradani seminafll k jednotlivym
vyzvam.

3. Animace

V rdmci animacnich a komunikacénich ¢innosti MAS vyuziva zejména telefonické a osobni setkani a
komunikaci pracovnik(l Kancelafe MAS s aktéry v Gzemi. StéZejni je konzultace potfeb jednotlivych
partner(l a dalSich aktérd v Uzemi, kdy jsou individudlné seznameni s dotacnimi moznostmi. Déle
probiha konzultace projektovych zamérud potencionalnich Zadatell a ovéreni jejich zpUsobilosti.

4. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovavaji projektovi manaZefi PR a schvaluje PV. Harmonogram je obvykle
zpracovavan na jeden kalendafni rok. V pripadé potreby zajistuje Kanceldf MAS aktualizaci
harmonogramu. Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci harmonogramu ma Vedouci
zaméstnanec pro SCLLD/Projektovy manazer PR.

Harmonogram vyzev zverejriuje Kanceldf MAS na webu: https://www.mas-nadprahou.eu/. Kancelar
MAS zasila na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projekt(l z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje po
jejich schvéleni na webu https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

Poté nasleduje ptiprava vyzvy MAS, kterd musi respektovat podminky pro podporu integrovanych
projektd CLLD, jak je vyhlaéeno RO IROP a RO OP TAK.
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Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

e MAS miZe vyhlasit vyzvu aZ poté, co byla p¥isluind vyzva RO zvefejnéna. ~

e Text vyzvy MAS musi pIné v souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS

e Vyzva od MAS musi byt kolova, coZ znamena, Ze hodnoceni projektovych zamér( bude
provadéno po uzavérce predkladani projektovych zaméru.

e Vyzva musi respektovat minimalni Ihatu pro ukonéeni pfijmu projektovych zamérd, ktera by
méla byt nejméné 4 tydny od vyhlaseni vyzvy. Datum ukonceni ptijmu projektovych zamér(
nemUzZe nastat drive neZ 2 tydny po datu zahdjeni prijmu zadosti o podporu.

e Text vyzvy, véetné vsech pfislusnych dokument(l, musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS a musi byt k dispozici po dobu udrzitelnosti vSech realizovanych projektd.

Tato opatreni zajistuji, Ze vyzva k predkladani projektovych zamér( bude transparentni, spravedliva a v
souladu s programovymi podminkami, a Ze Zadatelé budou mit dostatek ¢asu na pfipravu svych
projektd. Kanceldi MAS na vyzadani zasila dokumentaci k vyzvé RO OP (text vyzvy véetné pfiloh).

4.3 Vyhlaseni vyzev na predkladani projektovych zdmérd a zmény vyzvy

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvéleni PR IROP SCLLD 2021-2027/PR OP TAK 2021-2027, po
vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni nadfazené vyzvy RO IROP/RO OP TAK a po schvaleni vyzvy MAS
orgdnem MAS. Nadfazenou vyzvou RO IROP/RO OP TAK jsou stanoveny zékladni parametry vyzvy MAS,
z nichZ pouze nékteré muize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nemize byt ukonéena pozdéji, neZ je
stanoveno datum ukonéeni pfijmu projektovych zamér( ve vyzvé RO IROP/RO OP TAK. Vyzva MAS na
predkladani projektovych zamérd je vyhlaSovdana mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostfednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese: https://nadprahou.eu/vyzvy/

Zména vyhlasené vyzvy MAS, vietné priloh, mize byt provedena pouze v mimoradnych situacich po
schvéleni odpovédnym organem MAS. V textu vyzvy musi byt popis zmény, dale musi obsahovat
zdlvodnéni dlvodu pro ptijeti zmény a definovat, jaky vliv budou mit tyto zmény na Zadatele/pfijemce,
pokud jesté neprobihd vyhodnoceni projektovych zamérd. O jakékoli zméné budou Zadatelé
informovani prostfednictvim Vedoucim pracovnikem kanceldfe nebo projektovym manaZerem
prostiednictvim datové schranky nebo e-mailu. Tyto informace budou také zverejnény na
internetovych strankach MAS a Sifeny stejnymi komunikacnimi kanaly, které byly pouzity k oznameni
plGvodni vyzvy. Tato komunikace bude provedena co nejdfive po schvaleni zmény a nejpozdéji do 5 PD
dnl od schvaleni zmény.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést (pokud neni uloZena povinnost pravnimi
predpisy nebo zménou metodickych dokladi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. ptfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
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e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na divéjsi datum,
e meénit kritéria pro posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD

Zmény vyzvy schvaluje PV. MAS miZe mimo jiné rozhodnout o navyseni alokace vyzvy. Podminkou je
volnd alokace v daném opatieni PR.

5. Hodnoceni projektovych zamérd

Hodnoceni projektu je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od pfrijeti projektového zaméru do
podani plné zadosti o podporu do MS2021+.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Kancelat MAS kritéria a kontrolni listy pro administrativni
hodnoceni a vécné hodnoceni v ramci posouzeni souladu projektového zadméru se SCLLD. MAS
stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projekt( k pInéni zaméra a cild SCLLD. Zadatel&im
jsou jednotliva kritéria administrativniho hodnoceni a vécného hodnoceni v rdmci posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD znama pred podanim projektového zaméru (jsou soucasti vyzvy MAS
jako priloha). Kontrolni listy obsahuji podotdzky, které jsou rozpracovanim korenovych kritérii.
Kancelai MAS zverejni Kontrolni listy nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS na www.nadprahou.eu
Kritéria schvaluje PV. MAS zajisti, Ze navriend kritéria budou nediskriminacni, srozumitelna,
transparentni a objektivni, a budou spliovat zakladni pravidla pro tvorbu kritérii a jejich vymezeni

Vlastni hodnoceni projektu probiha ve tfech fazich:

e Administrativni hodnoceni — provadi Kancelar MAS

¢ \Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS

¢ \lybér projektovych zamérl — provadi Programovy vybor MAS

® Pfezkum administrativni ¢i vécné faze — provadi Kontrolni vybor MAS

v o

6. Prijem projektovych zaméru

Formulaf projektového zaméru zpracovava Kancelaf MAS, schvaluje PV, Zadatel ho vypliuje a podava
na MAS ve lh{té stanovené pro predkladani zamér(l. Formular projektového zaméru je zverejnén jako
pfiloha vyhlasované vyzvy MAS na webovych strankdch MAS, a to nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy
MAS.

Zadatel vyplni formulaF projektového zdméru pozadovanymi informacemi o projektu a nasledné jej
podepise (akceptovan je i elektronicky podpis). Pozadovany format je PDF. Kompletné pfipraveny
projektovy zamér véetné poZadovanych pfiloh Zadatel odesle datovou schrankou do datové schranky
MAS, ID DS qi5vybi. Do predmétu zpravy uvede Cislo vyzvy, do které podava projektovy zamér. Jako
potvrzeni o prijeti projektového zaméru slouzi automaticky generovana dorucenka datové schranky.
Projektové zaméry doruéené po terminu pfijm0 projektovych zamérd, budou automaticky vyrazeny.
Seznam zaregistrovanych projektovych zamér( Kancelaf MAS zverejni na svych webovych strankach
nejpozdéji do 5 PD od ukonceni pFijmu projektovych zamér(.
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6.1 Administrativni hodnoceni

Administrativni hodnoceni posuzuje, zda je projektovy zamér v souladu s PR, podminkami vyzvy MAS.
Ovéruje se, zda zadatel poskytl vSsechny potfebné udaje v projektovém zaméru a pfipojil vSechny
pozadované prilohy. Déle se sleduje, zda existuje soulad informaci mezi rlznymi ¢astmi projektového
zaméru a jestli byl tento projektovy zamér podepsan oprdvnénou osobou.

Administrativni hodnoceni provadi Kancelai MAS do 30 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamér(
ve vyzvé MAS. Kancelaf MAS muZe zahdjit administrativni hodnoceni ihned po pfijeti projektového
zameéru a pred terminem ukonceni pfijmu projektovych Zadosti. Pfi kontrole je uplatnéno pravidlo 4
oci tzn., ze kontrolu budou provadét 2 povéreni pracovnici Kancelafe MAS splnujici Eticky kodex
(ptiloha IP), ktery pred zahdjenim hodnocenim podepisi. Hodnoceni se zaznamendva do Kontrolnich
listd administrativniho hodnoceni. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Pokud Kanceldf MAS pfi administrativnim hodnoceni zjisti nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzve
manazer PR Zadatele k doplnéni projektového zaméru v nasledujicich pripadech:

1. hodnocenijednoho Ci vice napravitelnych kritérii bylo nesplnéno
2. hodnoceni jednoho Ci vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) bylo nehodnoceno

Vyzva k doplnéni je Zadateli zasland datovou schrankou a obsahuje konkrétni dlvody, proc¢ kritéria
nebyla splnéna, a také pozadavek na predloZeni nebo doplnéni potiebnych informaci. Soucasné
stanovuje lhGtu pro doruceni téchto informaci, ktera ¢ini 5 PD od data doruceni pozadavku. Tato Ihiita
mUze byt v odlvodnénych pfipadech prodlouzena o maximalné 5 PD.

Pokud Zadatel predloZi poZadované informace a doplni projektovy zdmér, ManaZer vytvofi novou verzi
Kontrolniho listu administrativniho hodnoceni, pricemz kritéria, ktera zlstala nezménéna, budou
prevzata z puvodniho hodnoticiho seznamu. Pokud Zadatel nedoda dostatecné informace nebo viibec
nereaguje na prvni vyzvu k doplnéni, mliZze byt vyzvan podruhé, opét s Ihitou 5 PD. Pokud nereaguje
a nedojde k ndpravé, bude hodnoceni ukonéeno a projektovy zamér je vyrazen. Zadatel bude
informovan datovou schrankou a ma moznost podat Zadost o prezkum, a to ve Ih(ité 15 KD od doruceni
zpravy (dale kapitola 8).

P¥i zjiSténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké tdaje navic nad poZadavek administrativni
kontroly, bude projektovy zamér pfi administrativni kontrole vyrazen.

Zodpovédnost za spravnost vyplnéni kontrolnich listd administrativniho hodnoceni ma Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Kanceldf MAS postupuje projektové zaméry, které splnily
administrativni kontrolu, VK k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni kontroly
vsech projektovych zamér.

6.1 Prezentace projektovych zamér( a vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni je zhodnotit kvalitu projektovych zamérd z hlediska jejich schopnosti
naplfiovat cile stanovené v RA&mcovém programu IROP/OP TAK a strategii CLLD. Toto hodnoceni také
umoznuje provést porovnani projektll na zakladé jejich kvality. Posouzeni souladu s cili a strategif
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probiha na zadkladé predem definovanych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé
vyzvé MAS. Do vécného hodnoceni jsou preddny pouze projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Za vécné hodnoceni zodpovida VK a ve spolupraci s Kancelafi MAS vytvafri
zapis z jedndni a kontrolni listy vécného hodnoceni. O kazdém kontrolnim listu probéhne hlasovani VK.
Zodpovédnost za sestaveni findlnich kontrolnich listli ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Pravidla pro jednani VK jsou uvedena ve Statutu MAS a Jednacim radu VK.

Vécné hodnoceni zacind aZ po dokonceni administrativni kontroly vSech projektovych zamér( tj. po
uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o pfezkum nebo po obdrzeni vzdani se prava na podani zadosti o
prezkum ze strany vSech Zadatell. Vécné hodnoceni je provedeno VK do 30 PD od zahajeni vécného
hodnoceni.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, mira naplnéni kritéria se hodnoti body. Pro kazdou vyzvu
je ur¢ena minimalni bodova hranice pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Podklady pro hodnoceni obdrzi ¢lenové VK nejpozdéji 5 PD pred vlastnim jednanim a prezentaci
projektovych zaméra. Prezentace slouZi pro seznameni ¢lenl VK s projektovymi zaméry zafazenymi do
vécného hodnoceni. Kanceladf MAS zasild pozvanku na prezentaci projektovych zamér( a na jednani VK.
Prezentace projektovych zamér( probihd osobné v Kancelafi MAS ¢i na jiném uréeném misté pro
vSechny podané projektové zaméry v jeden den, v pfipadé potieby (naptiklad osobni navstévy realizace
projektu) ve vice dnech. Kazdy Zadatel si pripravi kratkou prezentaci (powerpoint ¢i jina forma) se
zakladnimi informacemi o projektu. Prezentace projektového zdméru je pro 7adatele povinna. Zadatele
mUzZe pfi prezentovani zastoupit na zakladé plné mocii jind osoba neZ statutarni zastupce. .

Vécné hodnoceni zahrnuje nasledujici kroky:

v' Kanceldf MAS pfipravi podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry a jejich pfilohy,
v prehledné podobé.

v MAS povinné o terminu jednani VK informuje RO IROP/ RO OP TAK a umozni zastupci RO OP
Ucastnit se jednani VK v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

v" Clenm VK je zasldn seznam projekt(, ktery obsahuje nazev projektového zaméru a
nazev/jméno zadatele a dalsi potfebné podklady, které pfipravi Kancelat MAS.

v Clenové VK jsou vyzvani, aby pisemné (alespori e-mailem) obratem nahlasili Kancelafi MAS,
pokud jsou ve stfetu zajmU k nékterym z uvedenych projekt(.

v’ Kancelaf MAS zajisti pfed zahajenim prezenéniho hodnoceni VK proskoleni viech ¢lent VK o
stfetu zajm( a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

v" Clenové VK v prib&hu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

v" Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a zaznamenéva se do kontrolnich listd.
Seznam téchto kritérii vé. moznych pridélenych bod je pfilohou vyzvy.

v" Hodnoceni je provedeno do 30 PD dn( od jeho zahdjeni.

Kancelar MAS zajisti, aby pti hlasovani o vécném hodnoceni projektovych zamérl verejny sektor ani
74dna ze zajmovych skupin nepresdhla 49 % hlasovacich prav. Clenové VK, ktefi jsou ve stietu zajma, se
mohou jednani formalné zucastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale
zdrii.

Na jednani VK vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle dosazenych
bodU, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni véetné
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informace, zda projektovy zamér splfiuje nebo nespliiuje podminky vydani souladu se SCLLD, pfipadné
sezndm nahradnich projektd. V pripadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podani
projektového zdméru na MAS. Zapis z jednani VK vyhotovi Kancelaf MAS. Zapis schvaluje predseda
komise, zapisovatel a ovérovatel zapisu. O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan
prostfednictvim datové schranky.

Ode dne doruceni zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita 15 KD pro mozZnost podani zadosti
o prezkum (dale kapitola 8). V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatelll poda Zadost o prezkum,
pozastavuje se lh(ta pro vécné hodnoceni pro vsechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MAS,
do doby, neZ je ptipadna Zadost o prezkum/zadosti o pfezkum vyresend a je opravné hodnoceni
ukonéeno. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Po uplynuti Ihity pro podani zadosti o
prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vSech ZadatelQ, resp. po vyfizeni
Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni, je vécné hodnoceni ukonceno.

Zapis z jednani Vybérové komise je vliozen na webové stranky MAS. O vysledku vécného hodnoceni je
Zadatel informovan prostfednictvim datové schranky.

7. Vybér projektovych zdmérl a posouzeni souladu se SCLLD

Proces vybéru projektl je soubor aktivit, které probihaji od ukonceni faze vécného hodnoceni aZz do
doby, kdy PV ucini rozhodnuti o vybranych projektech. Pravidla jednani PV jsou uvedena ve Statutu
MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild pozvanku na jednani élendm PV, informuje RO
IROP/RO OP TAK o terminu jednani PV, na kterém budou projednavany projektové zaméry pro realizaci
v IROP/OP TAK. MAS musi umoznit jeho zastupci i¢ast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to
pozada. Soucasti pozvanky pro ¢leny PV je zépis z jednani VK, popripadé dalsi dokumentace MAS.

PV vybira projekty na zakladé navrhu VK. Clenové PV, ktefi provadéji vybér projektd na zakladé vysledku
vécného hodnoceni a jsou ve stfetu zajm(, se mohou jednani formdlné zucastnit (v zajmu zajisténi
usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.

Jednani PV se kona nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze vécného hodnoceni (po uplynuti Ih(ity pro
podani zadosti o prezkum, resp. po poddani vzdani se prdva na podani Zadosti o prezkum vSech ZadatelQ,
resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni). Do procesu posouzeni souladu
projektového zdméru se SCLLD mUze jako mezi krok vstoupit pfipadny prezkum administrativniho nebo
vécného hodnoceni. Za tyto Cinnosti odpovida KV. Pfi vybéru projektli plati pofadi projektl a jejich
bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni a nelze je ménit.

PV muZe urcit ndhradni projekty v kazdé vyzvé. Nahradnim projektem je hraniéni projekt, poptipadé
dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni. PV zodpovida za alokaci vyzvy
MAS. V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne PV o moZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

PV posuzuje a schvaluje u vybranych projektovych zamérl k podpore vydani Rozhodnuti MAS o

souladu projektového zdméru se SCLLD pouze do 100% alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy

zamér predlozZen za splnéni podminek vyzvy MAS.

V ptipadé nahradnich projektl mlze rozhodnout navyseni alokace, pokud vyzva nebyla vyhlasena na

celou alokaci opatreni, tzn. mize rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych

vydaj( na opatieni SCLLD. Navyseni alokace vyzvy musi byt provedeno pied pfedanim projektti na RO.
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PV taktéZ muize urcit a schvalit éasovou platnost Rozhodnuti MAS o souladu/nesouladu projektového

zameéru se SCLLD.

Z jednani PV vznikne zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany (véetné
projektd Zadatell, ktefi odstoupili od realizace projektu), popripadé nahradni projekty k podpore a u
kterych bylo odsouhlaseno vydani souladu projektového zaméru se SCLLD.

Clenové PV podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové PV maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda PV, zapisovatel a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou
uvedeny ve Statutu MAS a Jednacim radu PV. Projektovym zamérim, které splnili podminky, bude
vydano Rozhodnuti MAS o souladu se SCLLD a zaslano datovou schrankou do 5 PD od ukoncéeni jednani
PV.

Kanceldf MAS uvefejni vysledky vybéru projektovych zamér(, bodové ohodnoceni a doporuceni
k vydani souladu se SCLLD projektovych zamérl na webovych strankach MAS.

KancelaF MAS je povinna do 10 PD od ukonéeni vybéru projektovych zdmér( predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektl a zépis z jednani PV. Ukoncenim vybéru
projektovych zaméri se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani PV opravnénymi osobami.

7.1 Podani plné zadosti o podporu k financovani z IROP/OP TAK

Zadatelé, jejich? projektové zaméry byly vybrany k podpofe a bylo jim vydané kladné Rozhodnuti MAS
o souladu projektového zaméru se SCLLD, zaddvaji do 30 PD od jeho doruceni, svij projektovy zamér v
podobé plné Zadosti o podporu do MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy
pro podani 7adosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO IROP

https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 / RO OP TAK https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-
apodpora-podnikani/optak-2021-2027/ Podani Zadosti se Fidi Specifickymi pravidly a Obecnymi
pravidly RO IROP/RO OP TAK. Povinnou pfilohou #adosti o podporu je Rozhodnuti o souladu se strategii
CLLD MAS Nad Prahou, o.p.s Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se ¥idi dle pravidel dané vyzvy RO
IROP/RO OP TAK.

Zadatelé, jejichz projekty jsou vybrany k podpore a je jim vydano kladné ,,Rozhodnuti o souladu se
strategii CLLD MAS“, musi ve Ihité do 1 mésice, pokud neni uréeno jinak, dopracovat a podat Zadost
o podporu do MS2021+. V pfipadé vyjimecnych situaci vyplyvajicich z administrativni pfipravy
Zadosti o podporu, informuji Zadatelé Kancelai MAS a domluvi se na prodlouzZeni lhlty pro zadani

7 vz

plné Zadosti o podporu v MS2021+.

Pti zpracovani plné Zadosti v MS21+ muZe Zadatel vyuzit bezplatné konzultacni podpory MAS. Kontaktni
osobou pro tuto konzultaci je manazer Programového ramce IROP.

Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje datovou schrankou Kancelar MAS,
Ze Zadost je v MS2021+ finalizovana a Ze Zada o posouzeni shody se zdmérem predloZzenym na MAS.
Zadatel do 7adosti o podporu v MS21+ nasdili jako jednoho ze signatar Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD (hlavni kontrolor a schvalovatel) a jako ¢tenare (druhého schvalovatele) manaZera PR,
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neurci-li Kancelar MAS jinak. Schvalovatel je zaroven druhym kontrolorem, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvdleni kontroly a zaroven ovéfuje spravnost kontroly signatére.

Manazer PR jako schvalovatel posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym
zamérem (zejména zaméreni projektu, celkovd pozadovana ¢dstka, prip. dalSi parametry hodnocené
kritérii MAS). Schvalovatel stvrzuje svoji kontrolu pouze podepsanim Kontrolniho listu shody
projektového zaméru s Zadosti o podporu zadanou v MS2021+.

Vysledek kontroly shodnosti projektového zaméru a Zadosti o podporu muze byt nasledujici:

® Projektovy zamér a Zadost o podporu je shodny — tj. z(stava nezménény a neobsahuje odchylky od
pGvodniho projektového zaméru nebo obsahuje pouze zmény a odchylky, které jsou v ramci
tolerovaného rozsahu, pak postupuje schvalovatel tak, Ze da pokyn vedoucimu zaméstnanci pro
realizaci SCLLD, aby Zadost elektronicky podepsal v MS21+ jako prvni. Nasledné Zadost podepiSe
elektronicky i opravnéna osoba zadatele.

® Projektovy zamér a Zadost o podporu neni shodny — projektovy zamér se vyrazné lisi od pdvodniho
projektového zdméru nebo obsahuje zavainé odchylky, pfipadné se jedna o zmény a odchylky, které
ale nejsou v tolerovaném rozsahu. Pak mlzZe byt Zadatel vyzvan ke korekci Zadosti o podporu v
MS2021+ maximalné dvakrat.

Vyzva Zadateli bude dorucena datovou schrankou spolecné s vysledky kontroly shodnosti projektového
zameéru a zadosti o podporu v MS2021+. Lhlta pro provedeni korekci je stanovena na 5 PD od odeslani
datové zpravy Zadateli. V pfipadé odlvodnénych situaci Ize tuto Ihtu prodlouZit o dalSich 5 PD. Pokud
nedojde k ndpravé zadosti nebo Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, bude mu zaslana druha vyzva
s Ih(itou 5 PD.

Pokud ani po druhé vyzvé nedojde k provedeni pottebnych korekci v Zadosti o podporu v MS2021+,
MAS nepfipodepise zadost v systému MS2021 (a tedy nebude mozZné ji podat), coz povede k
zneplatnéni dfive vydaného Rozhodnuti MAS o shodnosti projektového zaméru se SCLLD.

Zadatel bude informovan o vysledku kontroly shodnosti projektového zaméru a 7adosti o podporu
zadané v MS2021+. Soucasti této informace bude také Kontrolni list shodnosti projektového zaméru s
Zadosti o podporu v MS2021+.

8. Prezkum hodnoceni projektU

Zadatel mdze podat Zadost o prezkum proti negativnimu vysledku administrativniho hodnoceni nebo
proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécné hodnoceni. Zédost o pirezkum je mozné podat do 15
KD od odeslani vysledku hodnoceni Zadateli datovou schrankou. Zadatelé se mohou prava na podani
Zadosti o prezkum vzdat. Kancelai MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se pfezkumu datovou
schrankou z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v
pripadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum

Zadatel zpracuje 7adost v pisemné podobé a podava ji e-mailem nebo datovou schrankou, které jsou
uvedené ve vyzvé. Zadost musi obsahovat ¢ast hodnoceni a véechna kritéria, proti jejichz
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hodnoceni se Zadatel odvolava, zaroven je nutné uvést popis odlvodnéni Zadosti o prezkum.
K nehodnocenym a nerelevantnim kritériim nelze podat Zadost o prezkum. Neni-li zadost
zpracovana a podana uvedenym zpUsobem, nebude predana k posouzeni kontrolnimu organu
MAS.

KV rozhodne o Zadosti o prezkum nejpozdéji do 10 PD (v odlvodnénych pripadech do 20 PD ) od zaslani
Zadosti o prezkum datovou schrankou Zadatelem. KV se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k
vyrazeni projektového zaméru (administrativni hodnoceni) nebo proti vysledku bodového hodnoceni
(v&cné hodnoceni). Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném
projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi
byt bran zretel. U kazdého prezkoumavaného kritéria KV uvede, zda shledal Zadost dlivodnou nebo
nedlvodnou a zéroven uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.

Vysledek prezkumného Fizeni je zazhamenan do zdpisu z jedndni KV. Tento zdpis bude obsahovat

minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace zaddosti o podporu,

e 0soby vylouéené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlivodu stfetu zajmi,

e rozhodnuti KV s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava projektovy manazer PR, a podepisuji zastupci KV. Pokud nastane situace, kdy bude
Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna, probéhne nové hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch
kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok KV je zdvazny pro opravné hodnoceni. Projektovy
zamér je vracen do dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti KV
nutné opravit.

Opravné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel uvedenych v kapitole 6. O vysledku jednani KV
informuje Kancelaf MAS Zadatele datovou schrankou. Soucasti vyrozuméni o vysledcich pfezkumného
fizeni je i zapis KV.

9. Zmeny projektu

Postup pro posuzovani zmén projekt( je dan pravidly RO IROP/RO OP TAK. Zménové izeni probihd
prostfednictvim vyrozuméni MAS o potfebnosti zmény ze strany Zadatele projektového zdméru.
projektového zaméru je povinen informovat MAS o potifebé zmény projektu. Je zodpovédnosti Zadatele
predlozit vSechny podstatné zmény, které se vyskytnou béhem realizace a udrzitelnosti projektu, s
dostatecnym predstihem. V pfipadé neplanovanych zmén musi Zadatel okamzité informovat MAS,
jakmile se takova zména objevi.

MAS se vyjadfuje k ndsledujicim zméndm projektu:

® snizeni nebo zvyseni hodnoty indikator( vystupu,
e prodlouZeni predpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,
® snizeni celkovych zpUsobilych vydajl projektu,
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e zména finanéniho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpoZzdéni ¢erpani, pokud byl
soucasti projednavaného projektového zaméru.

Pokud dojde k podstatné zméné projektu, ma MAS 20 PD od obdrzZeni informaci o zméné na to, aby
posoudila, zda navrhovana zména neni v rozporu se schvalenou strategii CLLD a zda tato zména nema
negativni vliv na dosazeni cil(i strategie CLLD.

Za provadéné cinnosti v ramci posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektu odpovida projektovy
manazer PR. Vysledek nasledné Zadateli/pFijemci zasila Kanceldf MAS datovou schrankou. Vyjadreni
MAS je zapsano do dokumentu Vyjadreni MAS k zadosti o zménu.

10. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje projektovy manaZer PR. Konzultace s Zadateli a pfijemci poskytuje
Kancelar MAS bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zméndm projektd, stejné tak i realizaci
seminara a workshopU urcenych pro Zadatele.

Komunikace se Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prosttednictvim elektronické komunikace,
telefonicky nebo osobné po predchozi domluvé. Kancelaf MAS poskytuje osobni konzultace predevsim
v prostordch pracovisté MAS. Kontaktni informace a dostupné moznosti konzultace jsou zverejnény na
internetovych strankach MAS, aby byly snadno dostupné pro vSechny zainteresované subjekty.

11. Archivace a auditni stopa

MAS se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a kap. Archivace a auditni stopa.
MAS se pfi nakladani a archivaci s dokumenty souvisejicimi se SCLLD fidi podle internich dokument.
Kancelaf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR a jejich realizaci po dobu
uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné vak do 31. 12. 2035), a zajistuje tak dostate¢nou
auditni stopu o realizaci PR.

KancelaF MAS zptistupni RO dokumentaci souvisejici s realizaci SCLLD v souvislosti s PR a na zadost RO
poskytne informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci PR.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym organdm CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci PR a
zajisti pristup k veskerym dokladlim a dokumentlm souvisejicim s realizaci PR.

MAS md povinnost informovat RO o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dalsimi
povéienymi organy CR nebo EU v souvislosti s PR o jejich vysledcich.

12. Opatreni proti stfetu zajmua

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za posuzovani a kontrolu, zda nedochazi ke

stfetu zajmu.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji

podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci Kancelafe MAS, provadéjici administrativni hodnoceni, nesmi byt v podjatosti vci

hodnocenym projektlm a pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex, ktery je pfilohou téchto
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IP. Pokud jsou zaméstnanci Kancelafe MAS podjati, informuji vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD a nesmi zadny projekt v dané vyzvé MAS hodnotit.

Clenové PV, VK a KV, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektovych zamér(, pred kaidym
jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektovych zamér(,
podepisi Eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatellm.

Clenové PV, VK a KV ve stfetu zajm0 jsou povinni o této skutecnosti informovat vedouciho
zameéstnance pro realizaci SCLLD pred jednanim PV, VK a KV pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti.

Clenové PV, VK a KV, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamérd, které danému projektovému zaméru pfri
hodnoceni a vybéru konkuruji.

Clenové PV, VK a KV fadné zdGvodfiuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho
bylo pfislusné rozhodnuti uéinéno.

V zépisech z jednani PV, VK a KV budou mimo jiné uvedeny informace o stfet zajma danych ¢lend.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD provadi Setfeni ke stfetu zajmuU a to ovérenim, jestli vsichni
hodnotitelé ¢lenové PV, VK a KV podepsali Etické kodexy.

Kancelar MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani Zzadna ze
zajmovych skupin nepfesahla 49 % hlasovacich prav.
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Priloha Eticky kodex

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJICi SE NA HODNOCENI €I VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Nad Prahou o.p.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce IROP

14, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamérd do
Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) prijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky
kodex“).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu s jeho/jejim
zdjmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zdjem, ktery pFinasi
nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, Ci poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace
OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/ka musi
zachovat mlcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych
zdméru dozvédél/a.

3.V pfipadé&, Zze mé hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.

4.V pfipadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplisobem podilet
na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového
zaméru Ci jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalsich
projektovych zamér( ve stejné vyzvé.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/ka nevyZaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani zadna jina zvyhodnéni, ktera by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a
oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji €ini pfistupnym nepatfi¢nému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.
4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které by ho/ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitnejia o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu,
véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Podpis

Misto a datum
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Seznam zkratek

API

CLLD

CRR

IP

IROP

JMP

KD

KV

MAS
MP-INRAP

MS2021+
OP TAK
PD

PR

PV

RO

RO IROP
SCLLD
VH

VK

Agentura pro podnikani a inovace

Komunitné vedeny mistni rozvoj

Centrum pro regionalni rozvoj

Interni postupy

Integrovany regionalni operacni program

Jednotné metodické pokyny

Kalendarni den

Kontrolni vybor

Mistni akéni skupina Nad Prahou o.p.s

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojli a regionalnich
akénich pland v programovém obdobi 2021 — 2027
Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 - 2027
Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
Pracovni den

Programovy ramec

Programovy vybor MAS

Ridici organ

Ridici organ Integrovany regionalni operaéni program
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Valna hromada

Vybérova komise
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